
 

ITIS “L. Trafelli” 

Nettuno 

 

PASSI PER INSERIRE MATERIALE DIDATTICO O COLLEGAMENTI 

ESTERNI SUL REGISTRO ELETTRONICO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I FASE - ACCEDI AL REGISTRO ELETTRONICO: clicca su Materiale Didattico 

 

 

 

 



II FASE - Clicca su Nuova cartella 

 

 

 

 



III FASE - Clicca su Nuova cartella e attribuire un nome alla cartella (Materiale Didattico 

Classe XXX) 

 

 

 

 



IV FASE – Cliccare su Condivisione: scegliere con chi condividere (classe o altro) e 

salvare 

 

 

 

 



V FASE – Selezionare la cartella e cliccare su “Nuovo Contenuto” 

 

 

 



VI FASE – Nella sezione descrizione inserite una breve descrizione o il titolo e caricare il 

file nella sezione “Seleziona File” – cliccare su Salva, è possibile inserire un collegamento 

esterno (ad esempio un collegamento con un video su YouTube) selezionando 

“Collegamento esterno”. 

 


